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第一部分、用户注册 

第一次使用此系统需要注册用户帐号，在系统登录页面点击『申报人注册』进入到注册页面填

写信息。 

 

 

 



在系统注册页面如实填写用户基本信息，选择『单位所属领域』后如未在『所在单位』下拉

框找到申报人所在单位信息，请点击『提交申请』按钮提交单位信息，后台管理人员审核通

过之后即可在所在单位下拉框查找到单位信息。 

 

 

注册成功后凭用户名、密码登录系统。 

 

第二部分、立项管理 

一、立项申报 

此处显示每年度省教科院发布的立项通知信息，点击『查看通知』弹出通知详细信息页面，在

申报有效期内通过通知内容最底部『立即申报』按钮填写立项信息。 



 

 

 

 

 

在填写申请评审书的页面，可以通过左侧的切换标签切换到不同的内容表单，填写其他内容之

前必须首先要保存基本情况表单。 

 
 



注意：填加『主要参加者』的时候系统采用的是邀请制，具体解释为您申报的项目的成员也需

要注册本系统，然后点击『邀请』按钮搜索成员用户，在搜索用户框输入成员注册的真实姓名，

系统会查询此姓名的用户，如果姓名重复则根据电话号码确认进行选择，选择用户之后点击『确

定』按钮 

 

 

输入完成员用户后默认是『未接受』的状态，此时您要通知此成员用户登录系统，在『立项管

理-我的邀请』中选择接受邀请。『已接受』状态才说明此人正式成为您项目成员。 

 

 

 

 

 



二、我的课题 

在『立项申报』中填加立项信息完毕后，可在『我的课题』中维护此立项信息。 

 

如需修改立项信息点击『详细』，如确认信息填写无误可点击『提交』按钮将立项信息上报给

上级主管部门审核，提交之后不可以修改项目信息。 

『审核部门』一列显示当前审核的部门名称。 

『审核状态』一列显示上级部门的审核结果，为『已通过、已驳回』，可以移入鼠标到此列查

看上级部门驳回的原因。 

『立项结果』一列显示课题立项结果，在省教科院终审之后，会显示『已立项、未立项』状态。 

1、 下载『申请评审书』电子版 

在提交此项目审核后，项目『档案袋』功能启用，此时申报人可点击『档案袋』查看管理此项

目的文件信息，『申请评审书』为系统自动生成，申报人可以查看及下载使用。『档案袋』的文

件上传功能将在项目立项之后开启。 

 



 

2、 下载『立项通知书』电子版 

当您申请的项目状态为『已立项』时，您可以在档案袋立项资料里查看并下载『立项通知书』 

 

三、档案袋 

在『档案袋』功能开启后，项目申报人可以通过此功能上传课题研究过程中的各类文件，上传

的文件格式为 PDF 格式。『档案袋』的文件上传功能将在项目立项之后开启，点击上传按钮，

输入文件标题、选择文件标签、上传文件之后点击确定即可，上传错误或者有内容修改的文件

需要调整，需先把原文件删除，在重新上传。 



 

 

四、 变更申请 

已经立项且尚未结题的项目可以通过此功能提交项目变更信息，变更类型包括变更题目、变

更负责人、调整设计论证、调整完成时间、调整课题成员。新增变更信息后要进行提交操

作，将变更信息提交给上级主管部门进行审核，审核通过之后项目的变更内容自动更改。可

以通过审核部门与审核状态来跟踪审核进度， 



 

 

五、 我的邀请 

当您作为项目成员参与课题研究，申报人填写立项信息时会采用邀请方式填加您的信息，此

时需要您在此处确认是否接受邀请，接受邀请成为项目成员，拒绝邀请则不会参与此项目。 

 

 

 

第三部分、结题管理 

一、 结题提醒 

系统根据项目计划完成日期自动提前几日发送的结题提醒信息，收到此信息后应及早填写结

题申请。 



二、 结题申请 

填写项目的结题申请信息，需要先保存基本情况，然后再填写主要参加者贡献、工作情况、

成果情况等。 

 

可以在此处上传相关材料文件，也可以从档案袋中选择，点击『档案袋获取』按钮，选择档

案袋的文件分类再选择相应文件即可。 



 

结题申请信息确认无误后点击『提交』按钮将申请信息上报给省教科院审核，提交之后不可以修改

申请信息。 

『审核部门』一列显示当前审核的部门名称。 

『审核状态』一列显示审核结果，为『已通过、已驳回』，可以移入鼠标到此列查看驳回的原

因。 

『评审结果』一列显示结题申请结果，在省教科院终审之后，会显示『同意结题、不予结题』

状态。 

 

3、 下载『结题申请评审书』电子版 

在省教科院审核通过此结题申请后，申报人可在『我的课题』中点击『档案袋』查看下载『结



题申请评审书』。 

 


